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Settore Servizi Educativi
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Piazza dei Martiri, 1 – 48022 Lugo (RA)

BANDO PER L’ISCRIZIONE AI 
SERVIZI DI PROLUNGAMENTO ORARIO
PRE/POST SCUOLA INFANZIA 3-6 ANNI 

ANNO SCOLASTICO 2024/2025

L'Unione dei Comuni della Bassa Romagna,  in attuazione alle norme fissate nel vigente Regolamento dei
Servizi  Educativi  per l’infanzia  0/6 anni, approvato con Deliberazione  di Consiglio  dell'Unione n.  8 del
01/03/2023,  emana il seguente bando per l’iscrizione ai  servizi di  prolungamento orario  nel territorio dei
Comuni dell'Unione per l’anno scolastico 2024/2025.

DESTINATARI
L'iscrizione è aperta ai bambini ed alle bambine, residenti nell’Unione dei Comuni della Bassa Romagna, di
età compresa fra i 3 e i 6 anni, frequentanti le seguenti scuole dell’infanzia comunali e statali dell’Unione
nell’a.e. 2024/2025:

- Scuola dell'infanzia Statale "Bruco - Samaritani" - Alfonsine
- Scuola dell'infanzia Statale "Arcobaleno" - Bagnacavallo
- Scuola dell'infanzia Statale "Il Cantastorie" - Cotignola
- Scuola dell'infanzia Statale “Il Grillo Parlante” - Barbiano
- Scuola dell'infanzia Statale "Arcobaleno" - Fusignano
- Scuola dell'infanzia "V. Capucci" - Lugo 
- Scuola dell'infanzia "Pueris Sacrum" - Massa Lombarda

FUNZIONAMENTO DEI SERVIZI
I  servizi  di  prolungamento orario si  svolgeranno dal  lunedì  al venerdì,  negli  orari  come meglio di
seguito dettagliati:

- Scuola dell’infanzia “Bruco Samaritani” di Alfonsine :
• Pre scuola dalle 7,30 alle 8,00
• Post scuola dalle 16,30 alle 18,00

- Scuola dell’infanzia “Arcobaleno” di Bagnacavallo :
• Pre scuola dalle 7,30 alle 8,30
• Post scuola dalle 16,30 alle 18,00

- Scuola dell’infanzia “Il Cantastorie” di Cotignola :
• Pre scuola dalle 7,30 alle 8,30
• Post scuola dalle 16,30 alle 18,00

- Scuola dell’infanzia “Il Grillo Parlante” di Barbiano :
• Pre scuola dalle 7,30 alle 8,00
• Post scuola dalle 16,30 alle 18,00

- Scuola dell’infanzia “Arcobaleno” di Fusignano:
• Pre scuola dalle 7,30 alle 8,30
• Post scuola dalle 16,30 alle 18,00

- Scuola dell’infanzia “Capucci” di Lugo:
• Post scuola dalle 17,00 alle 18,00

- Scuola dell’infanzia “Pueris sacrum” di Massa Lombarda:
• Post scuola dalle 17,00 alle 18,00



SEDI E PERSONALE
I servizi di prolungamento di orario si svolgeranno presso le sedi delle seguenti Scuole dell’Infanzia:

- Alfonsine  - presso la sede della Scuola dell’infanzia Statale “Bruco Samaritani”, Corso Matteotti n. 84;
- Bagnacavallo - presso la sede della Scuola dell'infanzia Statale "Arcobaleno" di Bagnacavallo, Largo 
Repubblica n. 11;
- Cotignola - presso la sede della Scuola dell'infanzia Statale "Il Cantastorie" di Cotignola, via Giovanni 
Paolo II n. 2;
- Barbiano - presso la sede della Scuola dell’infanzia Statale“Il Grillo parlante” di Barbiano, via Nettare 
Neri n.3;
- Fusignano - presso la sede della Scuola dell’infanzia Statale "Arcobaleno" di Fusignano, via Falcone 
Borsellino n. 5;
- Lugo - presso la sede della scuola dell'infanzia Comunale“Capucci” di Lugo, via Gherardi n. 6;
-  Massa  Lombarda -  presso  la  sede  della  Scuola  dell'infanzia Comunale "Pueris  Sacrum" di  Massa
Lombarda, via Sant’Antonio n. 4.

L’organizzazione dei gruppi ed ogni eventuale comunicazione in relazione ai protocolli di funzionamento del
servizio verrà comunicata alle famiglie prima dell’inizio della frequenza.

TEMPI E MODALITA’ DI ISCRIZIONE
Le iscrizioni  ai servizi di prolungamento dell’orario 2024-2025 sono aperte  dal 18 GENNAIO 2024 al 30
GIUGNO 2024: saranno pertanto considerate solamente le domande inoltrate (la cui compilazione è stata
conclusa ed è stato selezionato il tasto “Inoltra”) entro le ore 23.59 del 30 GIUGNO 2024. 

I genitori/esercenti  la responsabilità  genitoriale  potranno  eseguire  l'iscrizione ai  servizi  di prolungamento
orario dell'Unione dei Comuni della Bassa Romagna ESCLUSIVAMENTE ON LINE.
 
COME EFFETTUARE L'ISCRIZIONE ON LINE:
Per accedere alla domanda on line è necessario avere un’utenza SPID (Sistema Pubblico per la  gestione
dell’Identità Digitale) oppure le credenziali della CIE (Carta di Identità Elettronica) rilasciate dal Comune di
residenza in fase di rilascio della nuova carta d’identità.
Per ottenere un’identità SPID è necessario registrarsi tramite questo sito: https://www.spid.gov.it/
Se al momento della registrazione si sceglie LepidaId, oltre ad essere il provider gratuito della nostra Regione
Emilia-Romagna, si avrà sempre la garanzia  dell’assistenza degli Uffici Relazioni con il Pubblico (URP),
presenti in ciascun Comune dell’Unione. 
Una  volta  in  possesso  delle  credenziali  SPID  o  CIE  basta  accedere  alla  pagina:
https://servizionline.labassaromagna.it/Servizi-online/Scuola-e-Servizi-Educativi  e cliccare sulla dicitura in
fondo alla pagina:  “Clicca qui per accedere ai servizi”

Condizione necessaria per l'iscrizione on line è il possesso di un indirizzo di posta elettronica.

L'Unione offre, come sempre, un servizio di consulenza alle famiglie per l'iscrizione on-line.
E' possibile contattare lo Sportello Sociale Educativo del Comune sede del servizio, nei giorni ed orari di
apertura al pubblico, per ottenere qualsiasi informazione o chiarimento e, qualora necessario, sarà possibile
fissare anche un appuntamento (telefonico o in sede):

- Alfonsine: Piazza Gramsci, 1 – Tel 0544/299635 mail: brunie@unione.labassaromagna.it
- Bagnacavallo: Piazza della Libertà, 5 – Tel. 0545/280866 - mail: patuellie@unione.labassaromagna.it
- Cotignola: Piazza Vittorio Emanuele II, 31 – Tel. 0545/908872 - sibonii@  unione.labassaromagna.it  
- Fusignano: Corso Emaldi, 115 – Tel. 0545/955658- borsaris@  unione.labassaromagna.it  
- Lugo: Via Rivali San Bartolomeo,5 – Tel. 0545/299330-299385 s  portellosociale@unione.labassaromagna.i  
- Massa Lombarda: Via Saffi, 2 - Tel. 0545/985886- baronir@  unione.labassaromagna.it  

In  applicazione  di  quanto  previsto  dalla  vigente  normativa,  le  condizioni  ed  i  requisiti  rilevanti  per  la
collocazione in graduatoria possono essere autocertificati,  eccettuate le condizioni relative alla salute.  Le
condizioni ed i requisiti richiamati debbono pertanto essere dichiarati e posseduti all’atto di presentazione
della domanda.
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Al fine  dei  necessari  e  dovuti  controlli  sulle  autocertificazioni  ricevute nell’ambito  del  procedimento di
iscrizione potrà essere richiesta l’esibizione di documenti a conferma di quanto dichiarato. I controlli saranno
effettuati almeno sul 5% delle domande presentate.
Secondo quanto disposto agli articoli 75 e 76 del D.P.R. n. 445 del 2000, nel caso in cui i controlli evidenzino
dichiarazioni non corrispondenti a verità,  si prevedono  la decadenza dai benefici  oltre che  conseguenze di
carattere amministrativo e penale.

RESPONSABILITA’ GENITORIALE
Le domande pervenute on-line si considerano come espressione della volontà di entrambi i genitori/esercenti
la responsabilità genitoriale in virtù di quanto previsto dal Codice Civile (artt. 316, 337 ter e 337 quater) che
stabilisce  che  la  responsabilità  genitoriale  è  esercitata  da  entrambi  i  genitori/esercenti  la  responsabilità
genitoriale e che le decisioni di maggiore interesse per i figli relative all’istruzione, all’educazione, alla salute
ed  alla  scelta  della  residenza  abituale  del  minore  sono assunte  di  comune  accordo tenendo  conto  delle
capacità,  dell’inclinazione  naturale  e  delle  aspirazioni  dei  figli.  A  tal  fine,  il  genitore/esercente  la
responsabilità genitoriale che inoltra domanda di iscrizione al  PROLUNGAMENTO ORARIO dichiara di
aver  effettuato  tali  scelte  in  osservanza  delle  suddette  disposizioni  del  codice  civile,  che  richiedono  il
consenso di entrambi i genitori.

ACCESSIBILITA’
Si precisa che il servizio è rivolto prioritariamente alle famiglie impegnate sul piano lavorativo.
Le richieste di accesso ai servizi di prolungamento orario verranno pertanto accolte tenendo conto dei posti
disponibili.
Solamente nel caso in cui il numero di domande pervenute, entro i termini del presente bando, sia
superiore alla ricettività programmata, per turno e/o per servizio, saranno tenuti in considerazione i
seguenti criteri di priorità per l’assegnazione dei posti disponibili:
a) la condizione di disabilità del bambino; 
b) la condizione di fragilità del nucleo familiare di provenienza del bambino (che verrà verificata d’ufficio
con il competente Servizio sociale); 
c) nuclei monoparentali, con genitore convivente impegnato sul piano lavorativo;
Ad ogni domanda viene inoltre attribuito un punteggio cumulativo risultante dalla condizione lavorativa dei
genitori: 
Le condizioni ed i requisiti rilevanti per l’accesso prioritario ai servizi  (condizione lavorativa dei genitori,
condizioni del nucleo familiare, ecc.) dichiarati e posseduti all’atto di presentazione della domanda, possono
essere auto-certificati, eccettuate le condizioni relative alla salute. 

Qualora si renda necessaria la formazione delle graduatorie, entro il termine di 15 gg lavorativi dalla data di
chiusura  del  bando di  iscrizione,  con determinazione  dirigenziale  vengono approvate  le  graduatorie  con
relativi  punteggi  (come da allegato  A al  presente  bando)  e  vengono disposte  le  singole  ammissioni  dei
bambini ai servizi.

Il servizio di prolungamento orario verrà attivato al raggiungimento di un numero minimo di iscrizioni :
• scuole dell’infanzia fino a 4 sezioni: numero minimo 10 iscritti
• scuole dell’infanzia pari o superiori a 5 sezioni: numero minimo 15 iscritti

Entro il termine massimo di venerdì 30 agosto 2024 per le scuole comunali e di venerdì 13 settembre 2024
per le scuole statali sarà comunicato alle famiglie il raggiungimento o meno dei numeri minimi previsti per
l’attivazione del servizio. Non è prevista accettazione espressa da parte della famiglia.

DOMANDE FUORI TERMINE
Le domande presentate dopo la scadenza prevista del bando (domande fuori termine) potranno essere accolte
solo in presenza di posti disponibili.

DELEGHE
Al  termine  del  servizio  i  genitori/tutori  devono  ritirare  di  persona  gli/le  alunni/e  dalla  scuola.  Se
impossibilitati, possono autorizzare al ritiro altre persone maggiorenni di loro fiducia, compilando l’apposita
pagina presente sul modulo di iscrizione on line ed inserendo gli estremi dei documenti di riconoscimento dei
delegati.



RETTE 
L'iscrizione ai servizi di pre e post scuola valgono per l'intera durata del ciclo di istruzione.
La retta mensile è costituita da una quota fissa mensile da corrispondere a prescindere dall'effettivo utilizzo
dei servizi e viene applicata per n. 9 mensilità intere (da ottobre a giugno).
L’importo delle rette e relativi criteri applicativi per la frequenza dei servizi di ampliamento orario per l’a.s.
2024-2025 è stato approvato dall'Unione dei Comuni della Bassa Romagna con delibera di Giunta n. 195 del
14/12/2023. 
Per la quantificazione delle medesime si rimanda all'informativa agli utenti.
Non è ammessa la frequenza de  i   servizi senza il pagamento della relativa retta (salvo i casi di esenzione  
riconosciuti dai Servizi competenti).

TUTELA DELLA PRIVACY
I dati raccolti sono acquisiti e trattati per i fini istituzionali previsti dalla Legge e dai regolamenti, nel rispetto
del  Regolamento  UE n.  679/2016 (GDPR);  la  raccolta  dei  dati  è  obbligatoria  per  la  fase  istruttoria  dei
procedimenti amministrativi correlati e per il corretto sviluppo dell’azione amministrativa, 
Il  Titolare  del  trattamento  dei  dati  è  l’Ente  Unione  dei  Comuni  della  Bassa  Romagna,  in  persona  del
Dirigente dell’Area Welfare dott.ssa Carla Golfieri o chi lo sostituisce per legge o per delega, con sede in
Lugo (Ra) piazza dei Martiri della Libertà n. 1 cap 48022.
L’Ente Unione dei Comuni della Bassa Romagna ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la
società Lepida S.p.A., contattabile all’indirizzo mail: dpo-team@lepida.it.
L’informativa completa, ai sensi degli articoli 13 e 14 (contenuto informativa) e le comunicazioni di cui agli
articoli da 15 a 21 (diritti dell’Interessato) e all’articolo 34 relative al trattamento sono reperibili al seguente
indirizzo: http://www.labassaromagna.it/Privacy.
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Allegato A
approvato con delibera di G.U. n. 42 del 15/03/2023

CRITERI PER LA FORMULAZIONE DELLE GRADUATORIE DI ACCESSO A 
SERVIZI DI PROLUNGAMENTO ORARIO (3-6 ANNI) DELL’UNIONE 

DEI COMUNI DELLA BASSA ROMAGNA

Le richieste di accesso ai servizi di conciliazione verranno accolte tenendo conto dei posti disponibili.
Solamente nel caso in cui il numero di domande pervenute, entro i termini del bando annuale di iscrizione, siano 
superiori alla ricettività programmata, per turno e/o per servizio, saranno tenuti in considerazione i seguenti criteri di 
priorità per l’assegnazione dei posti disponibili:
a) la condizione di disabilità del bambino;
b) la condizione di fragilità del nucleo familiare di provenienza del bambino (che verrà verificata d’ufficio con il 
competente Servizio sociale);
c) nuclei monoparentali, con genitore convivente impegnato sul piano lavorativo

Ad ogni domanda  sarà inoltre attribuito un punteggio cumulativo risultante dalla condizione lavorativa dei genitori,
secondo i seguenti criteri:

PUNTEGGIO RELATIVO ALLA CONDIZIONE LAVORATIVA DEI GENITORI
Ad ogni genitore viene attribuito il punteggio relativo alla propria situazione lavorativa 

1) Genitore che svolge un’attività lavorativa alla data di chiusura del bando con orario di lavoro a 
tempo pieno 

Punti 10

2) Genitore che svolge un’attività lavorativa alla data di chiusura del bando con orario di lavoro a  
tempo parziale 

  Punti 9

3) Occupazione occasionale, intermittente o stagionale di durata superiore a mesi 6 da conteggiarsi 
nei 12 mesi antecedenti l’apertura del bando   

 Punti 7

4) Occupazione occasionale, intermittente o stagionale di durata inferiore a mesi 6 da conteggiarsi 
nei 12 mesi antecedenti l’apertura del bando        

Punti 6

5) Studente (iscritto a istituti superiori di istruzione, corsi di formazione, corsi di laurea, tirocini 
formativi)

 Punti 7

6) Disoccupato iscritto al centro di impiego  Punti 3

Nota:
1) - 2)  in  caso di  dubbio l’orario di  lavoro viene valutato con riferimento allo specifico contratto di  lavoro ovvero attività
lavorativa settimanale pari o superiore a 35 ore per il tempo pieno o inferiore a 35 ore per il part time
3) - 4) in caso di contratto non attivo vengono sommati anche contratti differenti utili al raggiungimento dei mesi di attività
lavorativa.

punteggio cumulabile (per ogni genitore)

7) sede di lavoro pari o superiore a Km. 40 dall’indirizzo di residenza  Punti 1
                                           

Nota :
- non vengono cumulati i Km percorsi per l'andata e per il ritorno
- si considera la sede operativa (che potrebbe non coincidere con la sede legale dell’impresa) o la sede prevalente
- non si considera la distanza percorsa da rappresentanti, camionisti, liberi professionisti o altre figure professionali che svolgono
un’attività lavorativa che richiede spostamenti e autonomia nell’organizzazione dell’attività

CONDIZIONI DI PRECEDENZA A PARITA’ DI PUNTEGGIO

Nell’attribuzione del posto, a parità di punteggio, hanno la precedenza nel seguente ordine:

1) i fratelli che richiedono o frequentano il medesimo servizio nell’anno scolastico oggetto del bando

2) precede il bambino di età maggiore

3) l’attestazione ISEE (in corso di validità) meno favorevole
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