
CAPITOLATO SPECIALE DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE  PER IL  SERVIZIO DI 
MANUTENZIONE E RIPARAZIONE DEGLI AUTOMEZZI COMUNALI DAL 01/01/2024 
AL  31/12/2025  CON  OPZIONE  DI  RINNOVO  PER  IL  BIENNIO  2026/2027  CIG 
Z003BB1574 

Art. 1 Oggetto della prestazione
Il presente capitolato ha per oggetto l’affidamento del servizio di manutenzione e riparazione delle 
seguenti  autoveicoli  di proprieta’ comunale:
Fiat Panda EA769BP 
Fiat Punto CZ639SL
Fiat Doblò DP748MJ
Fiat Doblò ES734ND
Porter Piaggio EH745FF

Tale elenco potrà variare nel corso del servizio nella consistenza, nella marca e nella tipologia  dei 
veicoli, anche a seguito di demolizioni, nuovi acquisti, in caso di razionalizzazione del parco veicoli 
o per diversa causa, senza che ciò possa costituire motivo di richiesta di particolari indennizzi e/o 
sovrapprezzi  e/o interessi  di  sorta  da parte dell’affidatario.  Tutte  le variazioni  del  parco veicoli 
verranno rese note all’affidatario.
Il servizio di manutenzione comprende le seguenti prestazioni:
-  manutenzione  ordinaria  ovvero  il  complesso  delle  operazioni  necessarie  alla  effettuazione  di 
registrazioni e controlli periodici, secondo quanto indicato dalle singole case madri e con frequenze 
tali da garantire l’efficienza del veicolo in ogni momento. Vengono ricondotte alla manutenzione 
ordinaria la sostituzione di quelle parti o componenti del veicolo che sono soggette a normale usura 
o necessitano di sostituzioni e a seguito della percorrenza (es. candele, pastiglie freni, filtri, olio e 
liquidi, ecc.)
- manutenzione straordinaria ovvero ogni intervento meccanico atto a sostituire parti o componenti 
usurati anormalmente, difettosi o guasti e non riconducibili ad operazioni di manutenzione ordinaria 
e  comunque  necessari  per  ripristinare  le  funzionalità  del  veicolo  e  renderlo  atto  all’uso  (es. 
rifacimento della frizione, valvole, marmitta, pompa acqua, pompa olio, batteria, ecc.);
- sostituzione e rabbocchi oli, liquidi, materiali di consumo usurati compresi i liquidi dei freni e 
quant’altro necessario per la tenuta in efficienza del mezzo;
-  riparazioni,  manutenzioni  e  sostituzioni  relativi  all’impianto  elettrico  e di  climatizzazione  dei 
mezzi;
-  sostituzione  di  pneumatici  usurati,  riparazione  e  sostituzione  di  camere  d’aria  e  tubeless, 
smontaggio e montaggio ruote, equilibratura elettronica, convergenza elettronica anteriore o totale e 
inversione delle coperture;
- collaudo delle bombole del metano;
- interventi e servizi sulla carrozzeria dell’auto come ad esempio raddrizzatura delle parti in lamiera 
a  seguito  di  danni  da incidenti,  riparazione  di  graffi  superficiali,  riparazione  o sostituzione  dei 
cristalli (parabrezza e finestrini).
Si precisa che nelle attività sopra evidenziate sono comprese altresì prestazioni di elettrauto che 
dovranno  essere  svolte  da  personale  idoneo  all’interno  della  ditta  oppure  essere  oggetto  di 
subappalto da indicare in sede di gara; in tale ipotesi le prestazioni effettuare dal subappaltatore 
saranno comunque assoggettate al medesimo ribasso offerto dalla ditta aggiudicataria in sede di 
gara.

Art. 2 Importo dell’appalto

1



L’importo annuo viene stimato in euro 5.600,00 + iva, conseguentemente in euro 11.200,00 per il 
biennio  2024/2025  ed  euro  11.200,00  per  la  durata  opzionale,  attivabile  a  discrezione 
dell’amministrazione, per il biennio 2026/2027. 
Il  valore dell’appalto,  ai  sensi  dell’art  35  del  D.Lgs  50/2016 per  tutta  la  durata  contrattuale 
comprensivo del biennio opzionale 2026/2027  è stimato in € 30.000,00 + IVA ovvero 22.400,00 
per il  periodo massimo 2024/2027  oltre eventuali  manutenzioni aggiuntive ai sensi dell’art.  106 
primo comma lettera a) e b) del D.Lgs .50/2016 stimate presuntivamente in euro 7.600,00.
Trattandosi  di  servizio  la  cui  spesa  è  presuntiva,  l’importo  dell’appalto,  determinato 
preventivamente,  non  vincola  l’Amministrazione  Comunale  che  richiederà  gli  interventi 
effettivamente necessari. Pertanto il servizio dovrà essere eseguito anche per interventi maggiori o 
minori  all’importo  dell’appalto  ed  impegna  la  ditta  aggiudicataria  alle  stesse  condizioni.  Se  al 
termine della  durata dell’appalto non saranno state effettuate  prestazioni  fino al  raggiungimento 
dell’importo suddetto, l’appaltatore non potrà vantare alcuna pretesa sulla somma residua. Nel corso 
dell’esecuzione  del  servizio,  l’Amministrazione  Comunale  si  riserva la  facoltà  di  modificare  in 
aumento o diminuzione il numero dei veicoli oggetto del servizio, nel rispetto dell'art 106 D.Lgs. 
50/2016. 

Art. 3 Durata
Il servizio ha una durata biennale con inizio 01/01/2024 e termine 31/12/2025. L’amministrazione 
può  attivare  l’opzione  di  rinnovo  per  ulteriori  2  anni  (01/01/2026  -  31/12/2027)  mediante 
comunicazione  scritta  all’aggiudicatario  30  gg prima  della  scadenza  contrattuale.  Viene  altresì 
previsto al termine del periodo contrattuale un eventuale periodo di proroga tecnica, ai sensi dell’art 
106 comma  11 del  D.lgs  50/2016,   per  garantire  il  servizio  nelle  more  dell'espletamento  della 
procedura di affidamento 

Art. 4  Scelta del contraente
Il Comune di  Alfonsine  ai sensi  dell’art. 51, comma 1, punto 2.1) del D.L. n. 77 del 31/05/2021 
(convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108) intende sondare il mercato per 
raccogliere manifestazioni di interesse per l'affidamento diretto del servizio in oggetto indicato.
Le  suddette  manifestazioni  di  interesse  avranno  lo  scopo  di  comunicare  all’Amministrazione 
Comunale  la  disponibilità  ad  essere  affidatari  diretti  del  servizio  in  oggetto  indicato  e   tramite 
successiva trattativa diretta sul Mercato elettronico della pubblica amministrazione (MePA) nella 
categoria  di  abilitazione  “ Servizi  di  riparazione  e  manutenzione  di  veicoli  a  motore  e 
attrezzature affini ”
Il Comune si riserva di non dar corso all'affidamento diretto a suo insindacabile giudizio, senza che 
gli operatori economici possano avanzare pretese di qualsiasi genere e natura.
L’affidamento avverrà  previa informale richiesta di preventivo a tutti gli operatori economici che 
hanno presentato manifestazione di interesse cui farà seguito una trattativa diretta sul MEPA con 
l'operatore economico che ha presentato il preventivo più favorevole per l'Amministrazione.

Art. 5 Offerta economica
L'impresa concorrente dovrà presentare l'offerta economica, indicando:
s 1 - lo sconto percentuale unico da praticare per gli anni 2024 e 2025, sulla tariffa base oraria della 
manodopera per prestazioni da meccanico, quantificata a titolo indicativo in € 43,00 escluso IVA.
s 2 - lo sconto percentuale unico sui ricambi originali i cui prezzi base sono quelli riportati nei listini 
ufficiali di cui al successivo paragrafo.
Stabilito che, convenzionalmente, il servizio di cui al presente capitolato viene suddiviso al 40% per 
la manodopera ed al 60% per i ricambi, risulterà aggiudicataria dell'appalto l'impresa che avrà 
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presentato il migliore sconto percentuale complessivo che sarà determinato secondo la seguente 
formula:
x = (s1*0,40) + (s2*0,60)
dove
x è lo sconto percentuale complessivo
s1è lo sconto percentuale sulla mano d'opera
s2 è lo sconto percentuale sui pezzi di ricambio
Gli sconti offerti si intendono fissi ed invariabili per tutta la durata del contratto.
LISTINI PREZZI RICAMBI 
I listini dei prezzi dei ricambi originali (meccanici/elettrici/lubrificanti), con riferimento alle marche 
del  parco  mezzi,  saranno  quelli  correnti  all'01/01/2024  per  il  primo  anno  contrattuale  e  al 
01/01/2025  per  il  secondo  anno,  salvo  variazioni  dei  listini  ufficiali  intercorrenti  nel  periodo 
contrattuale. Tale disposizione si applicherà anche in caso di attivazione del rinnovo contrattuale 
per il periodo 2026/2027.
La ditta aggiudicataria è tenuta ad applicare lo sconto offerto in sede di gara su tutti  i  pezzi di 
ricambio per tutti i veicoli, qualsiasi sia l'anno di immatricolazione del veicolo stesso. Qualora per 
talune marche/modelli di automezzi non vi sia un listino prezzi sul quale basarsi per l'applicazione 
dei  suddetti  sconti,  i  prezzi  dovranno  essere  preventivamente  concordati  fra  le  parti,  anche 
basandosi sul listino di prodotti analoghi e applicando lo sconto offerto in sede di gara. Nel caso 
l'Amministrazione rilevi, mediante indagine di mercato, che i prezzi praticati e non confrontabili 
con  listini  ufficiali,  siano  superiori  alla  media,  ciò  potrà  costituire  motivo  di  risoluzione  del 
contratto, di incameramento da parte dell'Amministrazione della cauzione definitiva.
Tutto ciò che non è riportato nei listini ufficiali messi a disposizione dell'Amministrazione dovrà 
essere preventivamente concordato.
I prezzi si intendono tutti comprensivi, oltre che dell'utile di impresa anche delle percentuali per 
spese generali,  tasse diverse, interessi,  previdenza e assicurazione operai, piano per la sicurezza 
fisica dei lavoratori, ecc.... nonché del compenso per l'impiego e il consumo degli arnesi e mezzi  
provvisionali, smaltimento rifiuti.
REVISIONE PREZZI
L’adeguamento dei prezzi sui materiali e ricambi è automatico. Lo sconto offerto (che rimane fisso 
per tutta la durata di validità del contratto) è infatti applicato di volta in volta sui listini vigenti, e 
pertanto il prezzo fatturato, al netto dello sconto, è automaticamente aggiornato al listino in vigore; 
così pure il prezzo della manodopera, per il quale sarà applicato lo sconto offerto (che rimane fisso 
per tutta la durata di validità del contratto) alla tariffa base della manodopera correnti per anno e 
vigenti.

Art.  6  Caratteristiche  e  modalità  di  esecuzione  della  prestazione.  Obblighi  della  ditta 
affidataria
Tutti  i  lavori  di  manutenzione  e/o  riparazione  dovranno  essere  eseguiti  a  cura  dell’operatore 
economico  con  proprio  personale  specializzato,  secondo  le  norme  della  buona  tecnica  e 
conformemente alle specifiche dei veicoli.
La ditta  in ordine a quanto sopra, solleva l’Ente appaltante da ogni responsabilità civile e penale 
circa eventuali danni arrecati a persone o cose in conseguenza di difetti di lavorazione imputabili ad 
incuria ed imperizia del proprio personale.
I lavori dovranno essere effettuati utilizzando esclusivamente materiali e parti di ricambio originali 
esenti da difetti di qualsiasi natura ed acquistati direttamente dalle case madri o presso rivenditori 
“autorizzati”.
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L’Ente si riserva di richiedere a propria discrezione, per gli autoveicoli obsoleti, la fornitura di parti 
di ricambio di recupero o rigenerati, da valutare al valore di mercato al momento dell’acquisto, il 
cui montaggio verrà richiesto espressamente all’affidataria se ritenuto conveniente.
Sarà  cura  del  Comune  consegnare  e  ritirare  i  mezzi  nei  locali  della  ditta  affidataria,  salva  la 
possibilità di intervento in loco.
Tempi di intervento e delle lavorazioni:
Tutte le lavorazioni da eseguire sui mezzi, decorrenti dalla consegna del mezzo, dovranno essere 
eseguite sulla base delle sottoelencate necessità:
PRONTO INTERVENTO priorità assoluta con inizio immediato o comunque entro e non oltre le 
24 ore (giorno lavorativo successivo);
URGENTE con inizio entro 48 ore (2 giorni lavorativi successivi);
PROGRAMMATA alla data concordata.
Tempi di esecuzione:
L’affidatario  dovrà  eseguire  i  lavori  in  linea  con i  tempi  standard  previsti  dalle  case  madri  ad 
esclusione della mancata reperibilità immediata dei pezzi di ricambio e di eventuali rifacimenti del 
motore, o per comprovate cause attestate dal referente del servizio interno all’amministrazione.
Recupero dei mezzi in avaria ed interventi in loco:
L’amministrazione  usufruisce del  recupero dal  punto  di  fermo tramite  la  copertura  assicurativa 
presente su tutti i mezzo, fino all’officina della ditta affidataria ove il mezzo può essere riparato 
oppure usufruisce di piccoli interventi risolutivi in loco.
La ditta affidataria dovrà assicurare in caso di guasti anche interventi in loco, il servizio sarà attivato 
mediante richiesta telefonica e dovrà essere garantito nel più breve tempo possibile.
Modalità di richiesta degli interventi:
Ogni  singolo  intervento  dovrà  essere  previamente  autorizzato  dal  Comune  a  seguito  di 
presentazione  di  apposito  preventivo  di  spesa riportante  il  dettaglio  dell’intervento:  estremi  del 
mezzo oggetto di riparazione, indicazione dei materiali necessari con il relativo prezzo e la quantità 
e il costo della mano d’opera. I servizi non autorizzati dal Comune non potranno essere fatturati e 
non daranno diritto al pagamento della prestazione eseguita.
L’affidatario del servizio deve, per i veicoli e le attrezzature in oggetto, intervenire eseguendo le 
necessarie manutenzioni programmate ed eventualmente, le opportune riparazioni e/o sostituzioni 
della componentistica occorrente, al fine del mantenimento dell’efficienza funzionale dei veicoli ed 
attrezzature di cui trattasi.
L’affidatario del servizio deve, inoltre:
- garantire le riparazioni eseguite per un periodo non inferiore a mesi dodici;
-  garantire  l’esecuzione  delle  manutenzioni  e/o  delle  riparazioni  entro  otto  giorni  lavorativi 
successivi alla consegna dei veicoli e attrezzature, salvo casi di particolare gravità;
-  qualora  rilevi  guasti  o  comunque  riparazioni/sostituzioni  di  notevole  entità  economica,  deve 
prioritariamente  informare  in  tal  senso  l’Amministrazione,  affinchè  essa  possa  valutarne 
l’economicità  ed  eventualmente,  autorizzarne  l’intervento  anche  mediante  ulteriore  specifico 
affidamento.

Art. 7 Corrispettivo - Fatturazione
Il corrispettivo contrattuale è calcolato sulla base del prezzo netto offerto per le quantità richieste.
Come previsto dal Decreto Ministeriale 3 aprile 2013, n.55 e dal Decreto Legge n.66 del 24 aprile 
2014, a partire dal 31 marzo 2015 vige l’obbligo per tutte le amministrazioni pubbliche di emettere, 
trasmettere, gestire e conservare le fatture esclusivamente in formato elettronico. Al fine di poter 
procedere  al  pagamento  di  cui  trattasi,  l’affidatario  dovrà  trasmettere  le  proprie  fatture 
esclusivamente  in  formato  elettronico,  indirizzandole  a Comune di  Alfonsine   Codice Univoco 
Ufficio F47LCM (corrispondente al Servizio Contratti) - Codice IPA: c_a191.
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La mancanza di una delle seguenti informazioni, ulteriori rispetto a quelle minimali previste dalla 
norma,  nei  campi  ad  essi  dedicati,  sarà  notificata  come  rifiutata  al  sistema  di  interscambio 
compromettendo la tempestività dei pagamenti:
a)  l'Area  o  l'ufficio  comunale  cui  la  fattura  è  diretta  che  ha  ordinato  la  fatturazione  (Servizio 
Contratti Comune di Alfonsine), 
b)  il  numero  e  la  data  dell'ordine  d'acquisto  ovvero  il  numero  e  la  data  della  determina  di 
affidamento;
c) dati d'impegno o impegni definiti nella tabella in calce alla determina (questi dati devono essere 
presenti ma possono essere inseriti nei campi ritenuti piu' idonei dal compilatore);
d) il codice CUP ove pertinente, e il codice identificativo di gara (CIG) tranne i casi di esclusione 
dall'obbligo di tracciabilità di cui alla L. 136/2010 e previsti nella tabella A allegata al D.L. 66/2014 
(Se l'indicazione  del  CIG o del  CUP avvengono  in  campi  ad essi  non dedicati  la  fattura sarà 
respinta);
e) il numero di conto dedicato sul quale effettuare il pagamento;
f) deve essere correttamente indicato se trattasi di split payment (in questo caso il totale da pagare 
non dovrà essere uguale al totale della fattura ma al solo imponibile) o altra fattispecie come ad 
esempio il Reverse Charge;
g)  il  campo  descrittivo  deve  essere  compilato  dettagliatamente  in  modo  da  rendere  evidente 
l'operazione che si sta fatturando;
h) sulle fatture elettroniche deve essere apposta la firma digitale.

Art. 8 Obblighi in materia di tracciabilità dei flussi finanziari
Il prestatore di servizi  assume l’impegno di rispettare tutti  gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari  specificamente  sanciti  dalla  legge  13  agosto  2010  n.  136,  adottando  tutte  le  misure 
applicative ed attuative previste.
La ditta si obbliga pertanto a comunicare gli estremi identificativi del conto corrente dedicato di cui 
alle commesse pubbliche, nonché le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare 
sul predetto conto corrente. 

Art. 9 Pagamento
Il pagamento del corrispettivo dovuto sarà eseguito a mezzo di bonifico bancario entro 30 (trenta) 
giorni dalla data di ricevimento della fattura, previa verifica della regolarità contributiva della ditta, 
degli altri adempimenti previsti dalle leggi e della regolare esecuzione delle prestazioni. 
Ai sensi del decreto del Ministero dell’economia e delle finanze del 23 gennaio 2015, si opererà la 
scissione dei pagamenti, corrispondendo all’affidatario solamente l’imponibile, mentre l’IVA verrà 
trattenuta e versata all’Erario dal servizio finanziario dell’ente. 
 
Art. 10 Rischi di interferenze ai sensi del D.Lgs.n.81/2008
Ai  sensi  dell’art.26  del  D.Lgs.  n.81/2008  e  s.m.i.  è  escluso  dall’obbligo  di  elaborazione  del 
D.U.V.R.I. - Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze l’appalto in oggetto in 
quanto relativo a servizi per i quali non è prevista l’esecuzione all’interno del Comune, intendendo 
per “interni” tutti i locali/luoghi messi a disposizione della stessa per l’espletamento dell’attività,  
anche se non sede dei propri uffici. 
Resta inteso che la ditta appaltatrice rimane pienamente ed integralmente responsabile per i rischi 
connessi agli oneri della sicurezza relativi alla propria attività.

Art. 11 Polizza assicurativa
Durante il periodo contrattuale l’affidatario sarà considerato responsabile dei danni che per fatto 
suo, dei suoi dipendenti, dei suoi mezzi o per mancate previdenze venissero arrecati al Comune.
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Prima della data dell’inizio del servizio l’affidatario è tenuto a dimostrare di aver concluso una 
polizza di responsabilità civile verso terzi (RCT) e verso dipendenti (RCO), a copertura dei rischi 
inerenti il servizio affidato.
La polizza dovrà avere validità per tutta la durata del presente appalto e dovrà essere trasmessa al 
Comune prima dell’inizio del servizio.
L’operatività o meno di tale polizza non libera l’affidatario dalle proprie responsabilità, avendo essa 
solo lo scopo di ulteriore garanzia.

Art. 12 Subappalto
In applicazione all’art. 105 comma  D.lgs. n. 50/2016, così come modificato dall’art. 49 del D.L. n. 
77/2021 convertito con modificazioni, nella L. n. 108/2021 la ditta aggiudicataria dovrà eseguire 
direttamente almeno il 51% delle prestazioni in oggetto.
Il  contratto  non può essere  ceduto,  non può essere  affidata  a  terzi  l’integrale  esecuzione  delle 
prestazioni  oggetto del contratto di appalto, nonché la prevalente esecuzione  dei contratti ad alta 
intensità di manodopera. 
I concorrenti, all’atto dell’offerta, dovranno indicare se e quali prestazioni intendono subappaltare 
nei limiti sopra indicati.
Il contraente principale e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

Art. 13 Penali
Per ogni giorno naturale e continuo di ritardo nell’accettazione dei mezzi  presso l’officina e di 
evasione degli  ordinativi  di  manutenzione o riparazione rispetto  ai  termini  stabiliti  nel  presente 
capitolato, sarà applicata una penale pari ad € 30,00 (trenta).
L’applicazione delle penali deve essere preceduta da regolare contestazione scritta, nelle forme e nei 
modi  stabiliti  dalla  legge,  alla  quale  l’appaltatore  ha  facoltà  di  presentare  le  proprie 
controdeduzioni, entro 7 (sette) giorni dal ricevimento della contestazione.
Gli importi della penalità saranno trattenuti con semplice atto amministrativo, previa nota formale 
di contestazione degli addebiti, sull’ammontare delle fatture emesse in pagamento.

Art. 14 Risoluzione anticipata del contratto - recesso
L'Amministrazione si riserva la facoltà di procedere alla risoluzione del contratto, previa diffida ad 
adempiere, si sensi degli artt. 1453 e 1454 C.C. ed all'esecuzione d'ufficio a spese dell'appaltatore, 
in caso di:
•segnalazione di cinque interventi di manutenzione e riparazione prestati in ritardo;
•gravi ripetute violazioni degli obblighi contrattuali;
•perdita  di  uno  o  più  requisiti  previsti  dal  presente  capitolato  nonché  quelli  previsti  per  la 
partecipazione alla gara medesima;
•in tutti gli altri casi previsti dal presente capitolato.
E' facoltà dell'Amministrazione procedere alla risoluzione del  contratto  ai  sensi e per gli  effetti 
dell'art. 1456 del Codice Civile, rivalendosi sulla ditta aggiudicataria, a titolo di risarcimento dei 
danni subiti per tale causa, con l'incameramento della cauzione, nei seguenti casi:
•apertura di una procedura concorsuale a carico della ditta aggiudicataria;
•messa in liquidazione della ditta aggiudicataria;
•inosservanza  delle  norme di  legge relative  al  personale dipendente e mancata  applicazione  dei 
contratti collettivi;
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•sospensione o interruzione del servizio da parte dell'appaltatore per motivi non dipendenti da cause 
di forza maggiore;
Il Comune di Alfonsine  ha facoltà di recedere dal contratto in qualunque tempo con le modalità e i 
termini previsti all'art. 109 del D.Lgs n. 50/2016 e ss. mm.ii.

Art. 15 Foro competente
Per  tutte  le  controversie  che  dovessero  insorgere  in  dipendenza  della  presente  prestazione  è 
competente il Foro di Ravenna.

Art. 16 Norme di rinvio
Per  quanto  non  espressamente  previsto  nel  presente  capitolato  si  rinvia  al  Codice  Civile,  alle 
specifiche normative vigenti in materia e alle norme generali regolanti le prestazioni di beni/servizi 
del  Comune  di  Alfonsine,  in  particolare  ai  contenuti  del  codice  di  comportamento  nazionale, 
approvato con D.P.R. n. 62 del 16.04.2013 e successive modifiche e del codice di comportamento 
dell'Ente, approvato con delibera di G.C.  29 del 10/03/2023, che dispongono in ordine alle cause di 
risoluzione del contratto in caso di violazione di tali codici.

Il Responsabile
Area Servizi Generali
Dott.ssa Silvia Rastelli

     documento firmato digitalmente
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